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Szamonkérés ¢ (évkozi jegy)
modja (s,v,8):

A tantargy célja:.

A hallgatok elsajatithatjak a késobbi informatikai és elektronikai tanulmanyaikat megalapoz6 alapvetd
alkalmazoéi szoftverek hasznalatat. Tovabba megismerkedhetnek a pénziigyi fliggvények hasznalata soran
a toke-, és kamattorlesztés, havi torleszté-részlet, és kamatrata kiszamitasanak modjaval.

Tematika

Okt.

hét: Téma:

1. Szovegszerkesztési alapismeretek.

A dokumentumkészités 1épései; a dokumentumlap felépitése; fajimiiveletek; fajlformatumokés
jellemzoik.

A Word szovegszerkeszté program szovegegységei, elemei; szovegrészek kijelolése;vagolap
miuveletek; keresés, csere.

A karakterformazas lehetdségei (betiitipusok, betiistilusok és jellemzoik).

A bekezdésformazas lehetdségei: bekezdések 1étrehozasa, szoveg bekezdésekre tagolasa;
igazitasok, sorkizaras; behuzas, térkdz, behuzasok tipusai; felsorolas, szamozas, tobbszintii
listak.

2. Dokumentumok tordelése: szovegek sorokra, bekezdésekre, oldalakra térdelése; arva ésfattytsorok,
bekezdések sorainak tordelése. Oldalak formazasa: beallitdsok, hasabok; oldalbeallitasok; fejléc,
labléc; oldalszdmozas; szakaszformazasi miiveletek; nyomtatas,nyomtatasi beallitasok.

Tablazat elemei, tablazat létrehozasa, szoveg tablazatta alakitasa, rendezés; tablazat

formazasa; stilusok funkcioja, 1étrehozasa, alkalmazasa szovegrészekre; beépitett és egyénistilusok
hasznalata; stilusokban alkalmazhaté formazasok.

Targymutato és tartalomjegyzék; korleveél és tirlap készitése.

3. Szamonkérés — szovegszerkesztés (Gépes ZH1)

4. Tablazatkezelési alapismeretek.

Adatbevitel (egy cellaba beirhato adatok fajtai); képletek beirasa (alapmiveletek); azadatbevitel soran
elofordulo hibak; adatok modositasa, torlése; munkalapmiiveletek; fajlmiiveletek (megnyitas, mentés,
konverzid).

5. Cellahivatkozasi modok; Szamitasok végzése fiiggvénnyel: matematikai és trigonometriai
figgvények; statisztikai fiiggvények. Pénziigyi fiiggvények.

6. Diagramok készitése, szerkesztése; diagramtipusok. Adattabla miiveletek (rendezések,
szlirések).

7. Szamonkérés — tablazatkezelés (Gépes ZH2)

8. Adatbazis-kezelési alapismeretek.
Az adatbazis fogalma, adatmodellek. A relacios adatmodell és jellemz06i. Az adatbazis
tervezeés 1épései.

9. Az adatbazist alkoto objektumok; tablak létrehozasa, a tabla nézetei; egy tabla felépitése,részei; a
mezOk tipusai; egyedi kulcs szerepe, 1étrehozasa; kapcsolat kialakitasa tablak kozott; a kapcsolat
tipusai; szlirések, rendezések.




10. | Lekérdezések, iirlapok, jelentések.

11. | Szamonkérés — adatbézis-kezelés (Gépes ZH3)

12. | Prezentdciokészités

A bemutatokészités alapelvei, miiveletek végzése.

13. | Szdmonkérés — Prezentdciokészités (Beadando feladat bemutatasa)
14. | Potlasok.

Kovetelményrendszer

A foglalkozasokon valo részvétel:
A tantargy elearninges, a Hallgatok a tananyagot 6nalldan dolgozzak fel. Igény esetén személyes vagy online
konzultacio kérhet6 emailben egyeztetett idépontban.

Evkozi kovetelmények:

A félév soran a hallgatok 4 szamonkérésen vesznek részt. Az érvényes évkozi jegy feltétele minden
szamonkérés legalabb 50%-os (elégséges) értekelése.

A potlas médja: Elégtelen (50% alatti) szamonkéréseket a szorgalmi idészak utolsé hetében egy
alkalommal lehet p6tolni.

Az évkozi jegy kialakitasinak modszere:

Az évkozi jegy a szamonkérések szamtani atlaga alapjan lesz meghatarozva.

Elégtelen évkozi jegy potlasa: A TVSZ szerint.

Irodalom:

Egyéb segédletek, segédanyagok:
Az Egyetem e-learning rendszerén a kurzus alatt talalhato elektronikus jegyzetek, segédanyagok.

Széekesfehérvar, 2025. junius 10. )
David Andras

mestertanar



